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Litfen Kotophane Icerisinde Maskelerinizi Takiniz
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SOSYAL MESAFE

Saghginiz icin 1.5 metre sosyal mesafenizi koruyunuz

Kituphane icerisinde lGtfen maske ile dolasiniz
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~ PANDEMI SURECINDE
KUTUPHANELERI YENIDEN AGMAK

Kotophaneleri yeniden acarken kitUphane personeli ve kullanicilar icin mevcut risklerin
azaltilarak ayrintilarin kitophane yéneticileri tarafindan dikkatle planlanmasi
gerekecektir. KitUphanelerin yeniden acilmasi, COVID-19 6ncesine geri donmek anlamina
gelmeyecektir; bu yeniden acilis kitUphane hizmetlerine “yeni normal” yaklagimini
koymak anlamina gelecektir.

Her kitophanenin, 6zel ihtiyaclarina baglh olarak (6diUng verme, egitim ve temizlik vb.)
yeniden acilma icin kendi planlamasini yapmasi gerekecektir; ancak asagidaki kontrol
listesi, kituphanelerini yeniden agmay: planlarken kituophane yoneticilerinin ele almasi
gereken onemli hususlan 6zetleyen pratik bir cerceve sunmaktadir.



KONTROL LISTESI
PLANLAMA

« Var olan ve yasanabilecek risklerin belirlenmesi,

» Yapilmasi planlanan uygulamalarin belirlenmesi ve gerekli iletisimin saglanmasi,

« Kituphanenin acik olacag saatlerin belirlenmesi,

« Personelin calisma saatleri ile ilgili yeniden dizenlenmelerin yapilmasi,

« Personel igin gerekli hallerde rotasyona gidilmesi,

» Program ve etkinliklerin takviminin gézden gecirilmesi ve kontrollo uygulanmasi,

« Bu surecin neden olacagi ek harcamalar icin bitgenin gézden gegirilmesi ve gerekiyorsa

ek butce konusunun gindeme getiriimesi,
« KutUphane personelinin bu surecte nasil bir yol izlemesi gerektiginin belirlenmesi,
« Suregle ilgili olarak kullanicilarla iletisimin kesintisiz devam etmesi,

(e-posta, sosyal medya, webinarlar vb.)
« Yeniden agiima ile birlikte artacak olan telefon ve e-postalara hazirlikli olunmasi,

« Verilebilecek ve uygulanmasi gereken kisitlamalar nedeniyle verilemeyecek olan

hizmetlerin acikca kullaniciya bildirilmesi,

SOSYAL MESAFE ONLEMLERI

« Sosyal mesafenin korunmasi icin hazirlanan gorsellerin kitophanede kullanilmasi,

« KGtUphane sosyal mesafenin korunmasi igin gerekli isaretlemelerin uygulanmasi,

« Gerekiyorsa ve kUtuphane fiziksel kosullari izin veriyorsa mobilyalarin sosyal mesafeye
uygun olarak yeniden duzenlenmesi ya da oturulmamasi gereken masa ve sandalyelerin
uygun olmadigini belirten gorsellerin mobilyalara uygulanmasi,

- Kituphaneye giris ve gikislarin momkunse farkli yerlerden olmasi, giris ve gikista kisilerin
birbiri ile yUz yUze gelmesinin engellenmesi,

« Kituphane calisma saatlerinin kisitlanmasi, gerekiyorsa gin iginde belli bir saatin temizlik

ve havalandirma icin belirlemesi ve belirlenen bu saat araliginda kituphanenin bosaltilmasi,




KONTROL LISTESI
GUVENLIK ONLEMLERI

« YUksek risk tasiyan alanlarin belirlenmesi,

« Kituphanede belirlenecek noktalara personel ve kullanicilar icin dezenfekte alanlarinin
olusturulmasi,

- 0doncten donen kitap ve diger materyaller icin uygulanacak olan karantina ve
sterilizasyon prosedUrunun belirlenmesi,

« Kituphane icerisindeki mobilya, bilgisayar ve sik temas edilen yUzeylerin temizligi icin

uygulanmasi planlanan prosedirin belirlenmesi,

o W o

PERSONELIN GUVENLIGI

« Kituphanedeki personel icin de ofislerdeki sosyal mesafeyi koruyabilmek adina gerekiyor-
sa donUsumlu calismanin uygulanmasi,

- Odung Verme Bankosunda yuz yuze temasi engellemek icin bankoya seperatorlerin
yerlestiriimesi,

- 0dunc Verme Bankosu'nda calisan personelin surekli olarak maske, eldiven ve siperlik
takmasinin saglanmasi,

« Self-check makinalarinin oldugu kutuphanelerde kullanicilarin islemlerini Odung Verme
Bankosu'nda yapmalari yerine bu makinalari kullanmaya tesvik edilmesi,

« YUzyUze egitimin baslamasiyla birlikte yasanacak yogunluk nedeniyle kitap iade tarihlerinin
kademeli olarak gerceklestiriimesi ve iadelerde karantina kutularinin kullaniimasi,

« Kutuphane kullanicilarinin yardim ihtiyaclarini yoz yoze gelerek karsilamak yerine telefon,
mail vb. yontemler kullanilarak karsilanmasi,

« Kullanicilarin ceza édeme islemlerini mumkunse nakit para yerine temassiz 6deme ile

alinmasi,

KULLANICI DESTEGIH

« 0dunc verilecek materyallerin iade sureleri igin ileri bir tarih belirlenmesi,
» 0dUncte olan mevcut materyallerin sUrelerinin otomatik olarak uzatilmasi,

« Bu sUrecte olusabilecek cezalarin affedilmesi,




KUTUPHANEY! YENIDEN ACARKEN
GUVENLI OLAN YOL NEDIR?

Kitophanenin yeniden agilmasinin ne zaman guvenli olacaginin belirlenmesi
yetkililerin  onerileri ve kutUphanenin organizasyonuna bagh olacaktir.
Kitophane yeniden guvenli ilan edildiginde, personelin ve kitUphaneyi ziyaret

edenlerin guvenligini saglamada dikkate alinmasi gereken 6nemli kurallar olacaktir.

SOSYAL MESAFE

« Insanlar arasinda en az 1,5 metre mesafe kuralina uyulmasi

« Kituphanedeki mobilya ve bilgisayarlarin bu mesafeye uygun olarak dozenlenmesi

« Saglanabiliyorsa giris ve cikiglarin farkli yerlerden verilerek giris ve cikislarda yuz yuze gelinmesinin
engellenmesi

« YUz yUze etkilesimi en aza indirmek icin ana hizmet noktalarinin zeminine sosyal mesafenin
korunmast igin gerekli isaretlemenin yapilmasi

- Kendini iyi hissetmeyen ya da atesi olan kullanicilarin Universite revirine yonlendirilmesi

« Kituphanenin mevcut alanini 4 metrekareye 1 kisi gelecek sekilde hesaplanmasi

« Ayni anda kutuphane icerisinde bulunacak kisi sayisinin belirlenmesi

« Kituphanenin disinda iceriye girmek icin bekleyenler varsa aralarinda gerekli sosyal mesafenin

saglanmasi

MATERYALLERIN GUVENLI KULLANIMI

- lade edilen kitap ve diger materyalleri belirlenen karantina alanina tasirken personelin eldiven ve
maske kullanmasinin saglanmasi ve bu islemin ardindan maske ve eldiveni degistirmesinin saglamasi,
- Fiziksel temasi en aza indirmek icin kullanicilarin, 6dUng alma ve iade islemlerinde kituphanede
varsa self-check makinelerini kullanmalari icin yonlendiriimesi,

- Ceza 6deme islemlerinde nakit para kullanilmasi yerine sistem elveriyorsa temassiz 6deme yontemi

kullaniimasi,

KUTUPHANE YUZEYINi VE MATERYALLERI
DEZENFEKTE ETME

« Kituphane personeli ve kullanicilar igin el dezenfektani saglanmasi,

« Kituphane zemini, calisma masalari, raflar, korkuluklar, kapi kollari, musluklar, aydinlatma

anahtarlari gibi sik temas edilen sert yuzeylerin en az gunde bir kez dezenfekte edilmesinin

saglanmasi,



KUTUPHANEY! YENIDEN ACARKEN
GUVENLI OLAN YOL NEDIR?

« Kituphanede kullanicilar icin bulunan bilgisayarlar kullanilmadan 6nce kisilerden ellerini dezenfekte
etmelerinin istenmesi ya da saglanabiliyorsa eldiven saglanarak bilgisayarlari eldiven ile kullanmalari-
na izin verilmesi,

« Kullanicinin yakin fiziksel temas ile kullandigi kulaklik tarzi materyaller kutuphane tarafindan 6ding

veriliyorsa bu surecte 6dung verilmemesi,

KOLEKSiYONLARI KABANTiNAYA ALMA VE GEREKEN
STERILIZASYONU SAGLAMA

« Basili kaynaklar kullanildiktan sonra ve iade edildikten sonra el degmeden 72 saat boyunca hava
alabilen bir odada bekletilerek karantinaya alinmasi, zarar gérmemeleri icin sivi dezenfektanlar ile
temas ettirilmemesi,

« DVD'ler ve plastik kapakli diger materyallerin alkol bazli temizleyiciler ile silinmesi,

*Bu bilgiler, Australian Library and Information Association tarafindan saglanan tavsiyelere dayanarak

hazirlanmistr.
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